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הסבר שילוב מאקרו בשימושי לוורד

הקדמה

איזהיריץ-למשנהוחיפוששביןוהחלפות,החיפושיםבתוךלשלבאפשראםשאלוחבריםכמה
העבודהאפשרויותאתמרחיבזהוהחלפות.החיפושיםאתהסדרעלימשיךכךואחרמאקרו,

והרעיונות יכולים לצמוח הלאה מעצמם.
כלאתגםתבטלוהחלפותחיפושיםפעולתשביטולפעולה,ביטוללעניןמעולהנקודהכאןויש

הביטולפעולות,כמהשעושהמאקרובהפעלתכמו)שלאאחתכחטיבה-שנעשוהמאקרופעולות
שלו הולך אחורה פעולה פעולה, ואילו כאן הכל נארז כחטיבה אחת(.

יותרהאחתשונות,מערכותשתיבזהלפתחבידינועלההחברים,מןכמהשלובסיועבע"ה
מתאימה למתקדמים, והאחרת לכל משתמש:

בתוספת תשלום.". השימוש בה כרוךהפעלת מאקרו בחיפושים והחלפותמערכת ".1
מערכתוהיאבוורד,מאקרושללנושאהנוגעתמערכתעודהוספנוהזה,הפיתוחאגב.2

חדש[.במאקרוהוורדעדכוןהוספה,עריכה,]שמירה,"מאקרוייםרשימתשלניהול"
השימושי לוורד.כרוך בתשלום, והיא זמינה לכל משתמשיאינוהשימוש בה

להלן הסבר השימוש לכל אחת ממערכות אלו.
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הפעלת מאקרו בחיפושים והחלפות
אופציה זו כרוכה בתשלום

כיצד זה עובד

מאקרולהוספתייעודידיאלוגישנוכללי,באופן
רשימתמתוךמאקרובוחריםוהחלפות.לחיפושים

מכבר(,זהאצלכם)הרשומיםהוורדשלהמאקרויים
שזהצריךכמובןוהחלפות.לחיפושיםאותוומוסיפים

מתייחסשהואוכןועובד.נבדקשכברמאקרויהיה
למסמך הוורד הפעיל.

לראותניתןשלכםהמאקרורשימתאת★
אומאקרופקודות]מפתחיםבכרטיסיה

Visual Basic.]
ישמוצגת,אינההמפתחיםכרטיסייתאם★

ב"מפתחים".✓ולסמן-קובץ/אפשרויות/התאמה אישית של רצועת הכליםלגשת ל:

למי זה מתאים?

ניסיוןקצתלושישלמיובפרטלמתקדמים,מתאיםיותרשזהלומראפשראחד.לכלמתאיםלאזה
מנתעלכן,כמוהמשתמש.אחריותעלהואבזההשימושוכןמאקרו.בהפעלתפניםכלעל

למימיועדבאמתשזהכךש"ח,150בסךנפרדשימושרישיוןלרכושישהזאת,במערכתלהשתמש
שצריך את זה ויביא לו תועלת אי"ה.

הכנות להפעלת מאקרו בחיפושים והחלפות

וכןבוורד,הזאתהפעולהאתלאשרצריכיםאנחנווהחלפות,בחיפושיםמאקרולהפעילבשביל
להפעיל את זה בהגדרות של השימושי לוורד.

אישור פעולה בוורד

שזהמנתעללכןמאקרו.להפעילחיצוניתלתוכנהרשותאיןהוורד,שלהאבטחההגדרותפיעל
יעבוד צריך לספק אישור לתוכנה לעשות זאת.

.מרכז יחסי האמוןקובץ/אפשרויות/מרכז יחסי האמון/הגדרותניגשים לתפריט:
מאקרו"הגדרותהתחתוןבחלק✓לסמןיששם

שלהאובייקטיםלמודלבגישהאמוןתןלמפתחים",



לוורדשימושיבתוכנתמאקרושילוב|3

ההגדרות[.אתלשנותצורךאיןהעליון]בחלק.VBAפרוייקט

אישור פעולה בשימושי לוורד

בחיפושיםמאקרולהריץניתןשיהיהבשביל
הזאת,האופציהאתלרכושתחילהישוהחלפות,

התוכנה",ב"העדפותזהאתלהגדירכךואחר
.בחיפושים והחלפות - אפשר הפעלת מאקרו

בפעם הראשונה, זה יבקש קוד הפעלה. ואם רכשתם את האופציה הזאת אז יש לעדכן אותו בזה.
ניתן בכל שלב למנוע את הפעלת המאקרו בחיפושים והחלפות, על ידי הסרת הסימון הנ"ל.

הוספת מאקרו לחיפושים והחלפות

משמש)אפור(,כפתורנוסףהצד,כפתורישלבחלקוהחלפות,החיפושיםשלבדיאלוג
לטעינת מאקרו מתוך רשימת המאקרויים של הוורד.

"מאקרוייםרשימתשלבתצוגהמאקרו"רשימת"ניהולדיאלוגנפתחהכפתורעלבלחיצה●
".VBAב-פעילים

מאקרו"רשימת"ניהולדיאלוגקליק.דאבלעםבלחיצהמאקרו,בוחריםהרשימהמתוך●
יסגר, ויתווסף המאקרו הנבחר לחיפושים והחלפות.

לטעוןשרוציםאלאמאקרו,והחלפותבחיפושיםלנויששכברלמצבהיאמאקרו,לטעוןאחרתדרך
ויפתחמאקרו,לטעינתהמשתמשהמאקרושלמהשורהכחלקכפתורישלזהאחר,מאקרובמקומו

את הדיאלוג כנ"ל לבחירת מאקרו לטעינה.

ניתן לבדוק מאקרו שנוסף לרשימת החיפושים והחלפות, על ידי לחיצה בכפתור "בדוק●
מאקרו נוכחי באופן מקומי". כך ניתן לראות את אופן פעולתו והשפעתו על המסמך.

דיווח על הפעלת מאקרו

האםמהחיפושיםאחדכללגבידיווחמקבליםאנחנווהחלפות,החיפושיםאתמריציםאנחנוכאשר
בזההדיווחמאקרולהפעלתהנוגעבכלאולםצהוב(.)סימוןנמצאלאאוירוק()סימוןנמצאהוא
צבעים:3לנויש-שונהקצתהוא

לעשות מאקרו.=  המאקרו לא בוצע כלל, כנראה שלא מסומן בהעדפותצהוב●
הואאםרקלא,אומשהועשההואאםיודעתלאהתוכנה)אולם,בוצע,המאקרו=תכלת●

הצליח לפעול. ולכן זה דיווח שונה מחיפוש והחלפה שבוצע - המסומן בירוק(.
= המאקרו לא בוצע בגלל שגיאה, כגון שהוא לא נמצא.אדום●
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Visual)בוורדהמאקרועריכתשלהדיאלוגיפתחהמאקרו,בכתיבתשגיאהישאםלדעת:חשוב
Basic,)וצריךאדום.צבעיסומןלאכזהבמצבשגיאה.בגללנתקעשהמאקרוהודעהתוצגוכן

מאקרושלמקרהבכלולכןועובד,תקיןלהיותמבוררשהואקודעםרקלהפעילבזה,זהירות
שכתוב בצורה לא נכונה באופן שהוורד מודיע שיש תקלה בהרצת המאקרו, הדיווח לא יהיה מהימן.

לרכישה - מאקרו בחיפושים והחלפות

בצעואוקשר,צרוש"ח(,150)והחלפותבחיפושיםמאקרוהרצתשלהאופציההפעלתלרכישת
.כאןתשלום פייפאל -

https://www.kubi.co.il/ewwhatsnew.html#:~:text=%D7%9C%D7%A8%D7%9B%D7%99%D7%A9%D7%AA%20%D7%94%D7%A9%D7%93%D7%A8%D7%95%D7%92%20%D7%A9%D7%9C%0A%D7%94%D7%A4%D7%A2%D7%9C%D7%AA%20%D7%9E%D7%90%D7%A7%D7%A8%D7%95%20%D7%91%D7%97%D7%99%D7%A4%D7%95%D7%A9%D7%99%D7%9D%20%D7%95%D7%94%D7%97%D7%9C%D7%A4%D7%95%D7%AA
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ניהול רשימת מאקרויים שימושיים
כרוכה בתשלוםאינהאופציה זו

שימושייים,מאקרוייםרשימתניהולמערכת
לוורד,השימושימשתמשילכלזמינה

שעותוהרבהבתוכנה,נוסףעזרכליומספקת
מתאימהגםהיאמאחוריה.עומדותפיתוח

ועוזרתמאקרו,בענייניכךכלמביןשלאלמי
בשימושהגלומותהאפשרויותאתליישם

בפעולות מאקרו בתוכנת הוורד.
מאקרושהואאיזהברשתמצאתילדוגמא:

משם,אותומעתיקאנישלי,לצרכיםשעונה
מאקרוייםלניהולבמערכתומשתמש
לשימושאותולשמורמנתעלשימושיים

הוורדאתלעדכןכפתורבלחיצתוכןעתידי,
בקיומו.

מה זה ניהול רשימת מאקרו

לקובץנרשמים]הםבמחשב.לנושיהיולשמוררוציםשאנחנומאקרוייםשלברשימהמדובר
EwLocalMacrosשלבתקיההיושבEffectiveWordנעשיתלקובץהשמירהשלי(.)במסמכים

מתוךולהוסיףהוורדאתלעדכןבקלותניתןכןכמושינויים"."שמורהכפתורעללוחציםכאשר
הרשימה מאקרו חדש אל תוכנת הוורד, שיהיה זמין להפעלה.

כיצד זה עובד

רשימהולשנותלערוךניתןשםמקומי",מאקרורשימת"ניהולהדיאלוגיפתחהכפתורעלבלחיצה
של מאקרויים השימושיים.

הדיאלוג מחולק לשני חלקים:
בצד ימין רשימת המאקרויים השימושיים השמורים לנו במערכת של השימושי לוורד.●
בצד שמאל חלונית עריכה למאקרו.●

עריכת המאקרו מתייחסת למאקרו שנבחר ברשימה מימין.
מאקרו צריך שם ייחודי, וקוד תקין.
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עדיןאבלהעריכה(.בחלוניתהרשום)כפיהנבחרהמאקרושלהשינוייםאתמעדכן-עדכן●
לא שומר את זה לפעמים הבאות.

במחשב.- שומר את רשימת המאקרו לקובץ ברירת מחדלשמור שינויים●
- יוצא מהחלון ללא שמירת שינויים.צא●
מסויים,מאקרושלהקודאתשערכתנניחשינויים:שמורלביןעדכןביןההבדללגביהבהרהליתר

אמנםימין,מצדהזאתהרשימהועדיין,."עדכן"שתלחץעדמזהיודעתלאעדייןימיןבצדהרשימה
ישזהבשביל-הבאהלפעםזמיןיהיהשזהבשביללמחשבנשמרהלאאבלעכשיו,מעודכנת

."שמור שינויים"

העתקת קוד או כתיבתו למאקרויים של וורד

אלהמאקרואתלרשוםלנושיעזרוכפתוריםשניישנםהזאת,במערכתנוספתתועלתשיהיהכדי
רשימת המאקרויים של הוורד:

לרשימתללכתניתןואזהלוח.אלברשימה,הנבחרהמאקרוקודאתמעתיק,העתק.1
המאקרויים של הוורד ולהדביק אותו שם. או אם רוצים לשלוח אותו במייל וכדומה.

שפעולהמנתעלהוורד.שלהמאקרוייםרשימתאלהנבחרהמאקרואתכותב,כתוב.2
.אישור פעולה בוורדזו תעבוד יש תחילה לבצע את התהליך של

מהרשימותלאחתלאאבלהמאקרויים,לרשימתהמאקרואתלכתובתנסההתוכנה★
לאזהדבראולם.EwLocalMacrosבשםייעודיתמאקרוייםלרשימתאלאהקיימות,
רשימותביןמחפשתשהתוכנהכיוןקיימת,)אחרת(מאקרורשימתלכםאיןאםיתאפשר

המאקרו הקיימות, ורק אם קיימות, יש לה אפשרות להוסיף אחת חדשה.
ליצורישלכןכלל.המאקרואתלרשוםתוכללאהתוכנהקיימת,מאקרורשימתשוםאיןאם★

לעשותכיצדראהכלשהי.הערהשורתפניםכלעלבהולכתובאחת,מאקרורשימתלפחות
.(Mudule)מאקרורשימתלהוסיףכיצד-זאת

אישור פעולה בוורד

שלהמאקרוייםרשימתאללכתובחיצוניתלתוכנהרשותאיןהוורד,שלהאבטחההגדרותפיעל
וורד. לכן על מנת שזה יעבוד צריך לספק אישור לתוכנה לעשות זאת.

.מרכז יחסי האמוןקובץ/אפשרויות/מרכז יחסי האמון/הגדרותניגשים לתפריט:
מאקרו"הגדרותהתחתוןבחלק✓לסמןיששם

שלהאובייקטיםלמודלבגישהאמוןתןלמפתחים",
אתלשנותצורךאיןהעליון]בחלק.VBAפרוייקט

ההגדרות[.
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(Mudule)הוורדשלמאקרורשימתלהוסיףכיצד

נביא בזה שתי דרכים להוסיף רשימת מאקרויים:

דרך ראשונה - ידנית

יש לוודא שהכרטיסיה מפתחים מוצגת..1
אישיתקובץ/אפשרויות/התאמהל:לגשתישמוצגת,אינההמפתחיםכרטיסייתאם○

של רצועת הכלים - ולסמן ✓ ב"מפתחים".
Visualשלהעריכהמערכתאתפותחים.2 Basicאו(ידיעלAlt+F11,עללחיצהידיעלאו)הכפתור.
Project)חלוניתבצדבחלונית.3 Explorer),העץראשעלהעכברשלימניכפתורעםלוחצים

Normal.
לפתוחאפשרפתוחה,אינההצדחלוניתאם○

View/ProjectתפריטאוCtrl+R)ידיעלאותה

Explorer).
.Insert/Moduleבוחריםהנפתחמהתפריט.4
ראשוןבשלבמאקרויים.להוסיףניתןשבוחלוןיופיע.5

בודד:בגרשהפותחתהערהשםנכתובלפחות
.'רשימת מאקרויים שאני פתחתי

הזה.הקובץאתלשמורבשבילCtrl+Sלוחצים.6
Visualה-חלוניתאתסוגרים.7 Basic.

דרך חילופית - הקלטת מאקרו

יש לוודא שהכרטיסיה מפתחים מוצגת..1
אישיתקובץ/אפשרויות/התאמהל:לגשתישמוצגת,אינההמפתחיםכרטיסייתאם○

של רצועת הכלים - ולסמן ✓ ב"מפתחים".
עושים הקלטת מאקרו..2
עושים איזה פעולה במסמך, למשל הקלדת המילה "שלום"..3
עוצרים את הקלטת המאקרו..4
ממילא נוספה לנו רשימת מאקרויים שוורד יצר..5


